
 

DESCRIPTION DE POSTE 

 

 

Identification du poste 

 

Vice-présidence 

 

 

Description du poste 

 

• Remplit les fonctions de la présidence en cas d'absence; 

• Assiste aux réunions du conseil d'administration;  

• Gère le lien Zoom et réserve les salles à l’UQAM pour les différentes rencontres; 

• Agit à titre de cosignataire des chèques pour la trésorerie; 

• Agit à titre de personne ressource avec l’équipe du Point Bio de l’UQAM (don de la SBM, 

 participe à l’évaluation des articles, lancement annuel du Point Bio, publication de leurs 

 articles dans le Bio-Nouvelles); 

• Fait la promotion de la Société de biologie de Montréal auprès du public; 

• Relaie les renseignements concernant les activités du Cœur des sciences qui sont dans le 

 champ d’activité de la Société; 

• Agit à titre de personne ressource avec le département des sciences biologiques de l’UQAM 

 pour les activités à l’UQAM (webmestre – page Facebook et site web du département, 

 attachée d’administration, chef technique, technicien, secrétariat); 

• Remplit toute autre fonction qui lui est attribuée par les règlements du conseil 

 d'administration, par le conseil d'administration ou par la présidence. 

 

 

Procédures 

 

 


